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	HISTORIAL DE CAMBIOS

	
	PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL



RESPONSABLE DEL PROCESO:  Dr. Pedro Alejandro Franco Gómez, Director Administrativo –Dirección Administrativa y Financiera
NOMBRE DEL DOCUMENTO:  Procedimiento para el Control de Documentos Internos adoptados por Resolución Reglamentaria, versión 2.0

FECHA:  

	VERSIÓN
	NUMERO Y FECHA DE  RESOLUCION QUE LO ADOPTA
	NATURALEZA DEL CAMBIO

	1.0
	R.R.  001 del 24 de enero de 2003
	

	2.0
	R.R. 028 del 7 de mayo de 2003
	· Se ajustó el alcance

· Se modificaron varias definiciones

· Se aclaró sobre el manejo de documentos obsoletos

· Se ajustaron actividades

· Se Flexibilizó la actividad de la publicación de las Resoluciones en la Gaceta Distrital

· Se modificaron los formatos : Solicitud de Elaboración o Modificación  de documentos, Historial de cambios, Lista de destinatarios y Listado Maestro de documentos.



	2.0
	R.R. 
	En la carátula se modificó Revisión Técnica por “ Aprobado por”.

En la actividad 1 se aclara el destino del Original y la Copia de la solicitud de elaboración o modificación de documentos.

En la actividad 2 se reemplaza asignación de profesionales para elaboración del documento, por “funcionarios para la elaboración de documentos” en la parte del Registro se modifica y en el campo de observaciones se suprime la observación existente.

En las  actividades  3,4,5,6, 7, 8, 9 se adicionan los cargos de subdirectores en el campo de ejecutores.

Y en la campo de observaciones de la actividad 3  se aclara el nombre del procedimiento.

En la actividad 12 se aclara que no es Revisión Técnica sino “Aprobado Por”.

En la actividad 25, se suprimió en el último renglón la frase “Continua actividad 25”.

Se ajustó el  Instructivo para Diligenciar el  Formato del Listado Maestro de Documentos.





